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Temeljem članka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju ( N N br. 123/03., 
198/03.. 105/04., 174/04., 46/07., 63/11.. 94/13., 139/13.) te članka 56. Statuta Kinczio loškog fakulteta 
Sveučilišta u Zagrebu, a sukladno Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima ( N N br. 167/03.. 
79/07., 80/1 I . , 141/13.. 127/14.) i Pravilniku o sveučilišnoj nastavnoj literaturi Sveučilišta u Zagrebu, 
fakultetsko vijeće Kincziološkog fakulteta Sveučilišta u Zagrebu, na prijedlog Povjerenstva za 
znanstveno-nastavnu literaturu i izdavačku djelatnost i po prethodno pribavljenom mišljenju 
Dekanskog kolegija, na 3. redovitoj sjednici održanoj dana 22.12. 2015.g.. d o n o s i 

P R A V I L N I K 

O I Z D A V A Č K O J D J E L A T N O S T I 

K I N E / I O L O Š K O G F A K U L T E T A S V E U Č I L I Š T A U Z A G R E B U 

Članak 1. 

Kineziološki fakultet Sveučilišta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: f akultet) obavlja izdavačku djelatnost 
u području svoje znanstvene, nastavne i stručne djelatnosti, osiguravajući pritom prije svega izdavanje 
udžbenika, knjiga, priručnika, skripata, praktikuma. brošura i ostalih publikacija, te znanstvenih i 
stručnih radova svojih nastavnika i suradnika, kao i objavljivanje djela drugih autora, prijevodi 
relevantnih stranih i/danja, kojima se prioritetno zadovoljavaju potrebe znanosti i nastave na Fakultetu 
te potrebe sportskih organizacija i šire zajednice za znanstvenom i s tručnom literaturom u području 
kineziologije i , s njom povezanih, znanstvenih disciplina. 

Članak 2 

Izdavačka djelatnost Fakulteta u smislu ovog Pravilnika obuhvaća sve poslove i aktivnosti u svezi s 
uređivanjem, izdavanjem, populariziranjem i plasmanom fakultetskih udžbenika, knjiga, priručnika, 
skripata, praktikuma. brošura i ostalih publikacija, te znanstvenih i stručnih radova nastavnika i 
suradnika f akulteta. 

Članak 3. 

U smislu ovog Pravilnika pojmovi pojedinih djela imaju slijedeće značenje: 

1. U D Ž B E N I K - podrazumijeva se publikacija koja sadrži visokokvalitetno znanstveno 
utemeljeno, metodički oblikovano gradivo znanstveno-nastavne discipline za koju je napisano. 
Udžbenik pokriva više od 70% nastavnog programa određene znanstveno-nastav ne discipline i 
namijenjen je prvenstveno studentima, ali i ostalim korisnicima koji stječu i l i produbljuju 
znanja iz određenog područja. Udžbenik predstav lja obveznu literaturu za pripremanje ispita 
iz određenog predmeta, ima odobrenje Sveučilišta, a navedeno je odobrenje na odgov arajućem 
mjestu upisano u samoj publikaciji. 

2. KNJIGA - podrazumijeva se publikacija koja sadrži stručno i metodički oblikovano gradivo 
znanstveno-nastavne discipline za koju je napisano. Knjiga pokriva znatan dio nastavnog 
programa određenog predmeta. Namijenjena je studentima za pripremanje ispita iz dijela 
nastavnog gradiva pojedinog predmeta, ali i ostalim korisnicima za stjecanje i l i produbljivanje 
znanja iz određenog područja. Samim t im. neki dijelovi knjiga predstavljaju obveznu literaturu 



• 

za pripremanje ispita i / pojedinog predmeta, dok se ostali dijelovi mogu. u pravilu, preporučiti 

kao literatura za produbljivanje gradiva iz dotičnog predmeta. 

3. Z N A N S T V E N A KNJIGA - podrazumijeva se publikacija koja sadrži znanstvene spoznaje iz 
znanstveno-nastavne discipline za koju je napisana. Knjiga pokriva znatan dio znanstvenih 
saznanja određenog područja. Namijenjena je studentima, posebno doktorskog studija, za 
pripremanje dijela ispita iz dijela gradiva pojedinog predmeta vezanog uz te znanstvene teme. 
ali i ostalim korisnicima za stjecanje i l i produbljivanje znanja iz određenog područja. Samim 
t im, neki dijelovi knjiga predstavljaju dopunsku literaturu za pripremanje ispita iz pojedinog 
predmeta. 

4. PRIRUČNIK podrazumijeva se publikacija u kojoj je sustavno obrađen materijal pojedinog 
obrazovnog područja, no ta građa ne pokriva nastavni plan i program i ne koristi se izravno u 
nastavi, nego može služiti samo kao dopunska literatura. 

5. ŠKRIP I A podrazumijeva se publikacija u kojoj su sažeta i za potrebe studenata 
pripremljena predavanja sveučilišnih nastavnika, tiskana nerijetko i pomoćnom tiskarskom 
tehnologijom (šapirograf. fotokopije i dr.). Skripta je oblik permutacije udžbenika, odnosno 
njegova predinačica. 

6. P R A K T I K U M podrazumijeva se instruktivni priručnik u kojemu se na jasan, jednostavan, 
postupan i vrlo precizan način iznose postupci, radnje i operacije koje racionalno i djelotvorno 
rješavaju konkretne probleme, poslove i zadaće. 

7. B R O Š U R A - podrazumijeva sc publ ikaci ja koja ima neke karakteris t ike knj ige , al i j e 

puno manja po opsegu t j . meko u k o r i č e n a knj iga manjeg opsega (mala knj iga od 5 do 

48 stranica). B r o š u r a na s k r a ć e n i j ezgrov i t nač in predstavlja osnovni s ad rža j nekog 

znanstveno-nastavnog p o d r u č j a . 

8. O S T A L E PUBLIKACIJE podrazumijevaju se razna druga izdanja kao što su zbornici 
radova, razne publikacije objavljene povodom pojedinih znanstvenih i stručnih skupova, 
kongresa, sav jetovanja i si., leksikoni, rječnici, te građa za proučavanje. Osobe zadužene za 
organizaciju skupova moraju komunicirati s Povjerenstvom za izdavačku djelatnost, 
konzultirati se oko dobivanja ISSN i l i ISBN broja, predati dovoljan broj primjeraka za 
Knjižnicu (prema Pravilniku 0 radu Knjižnice Kineziološkog fakulteta, to je 20 primjeraka) i 
dovoljan broj obaveznih primjeraka za Nacionalnu i sveučilišnu knjižnicu. Također , trebaju 
obavijestiti Povjerenstvo i Financijsko-računovodstveni odjel jesu l i t i primjerci namijenjeni 
samo sudionicima skupova i l i su namijenjene prodaji, kako bi se ispravno vodila 
dokumentacija. Obavijest o navedenom potrebno je dostaviti po održanoj konferenciji, a 
najkasnije u roku od dva tjedna. 

Rukopisi predani kao ..povver point" dokumenti. ..slideovi" i si. u kojim j e tekst oblikovan u 
natuknicama i ne odgovaraju gore navedenim kategorijama ne smatraju se knjigom i stoga im se ne 
dodjeljuje ISBN već se smatraju nastavnim tekstom, koji također treba biti pozitivno ocijenjen (u 
skladu s Odlukom Rektorskog zbora o nužnim uvjetima za ocjenu nastavne i s tručne djelatnosti u 
postupku izbora u nastavna zvan ja, u primjeni od 7. veljače 2012.) 
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Pod novim izdanjem smatra se izdanje koje se stavlja u promet s promijenjenom naslovnom 
stranicom, novim omotom, dopunjenim i l i promijenjenim tekstom, novim slikama, tablicama i sličnim 

promjenama. 

Kategorizaciju djela u udžbenik, knjigu, priručnik, skriptu. praktikum. brošuru i l i drugu publikaciju 
predlažu recenzenti. Ako je rukopis namijenjen studentima kao dio obavezne i l i dopunske ispitne 
literature, uz autorsku prijavu potrebno je dostaviti potvrdu nositelja kolegija da će rukopis biti uvršten 
kao obavezna i l i dopunska literatura. 

Članak 4. 

Izdavačku djelatnost Fakulteta planira, organizira i provodi Povjerenstvo za znanstveno-nastavnu 
literaturu i izdavačku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), imenovano od strane Fakultetskog 

vijeća. 

Članak 5. 

Izdavačka djelatnost Fakulteta organizira se i realizira prema utvrđenom godišnjem planu izdavačke 
djelatnosti donesenom od strane Povjerenstva u mjesecu prosincu za predstojeću kalendarsku godinu. 

Godišnji plan izdavačke djelatnosti mora biti usklađen sa Financijskim planom i planom nabave 
Fakulteta. 

Članak 6. 

U svakom izdanju Fakulteta obvezno se na vidnom mjestu ističe ime izdavača sljedećim riječima 
Sveučilište u Zagrebu. Kineziološki fakultet, a impresum izdanja mora sadržavati još i slijedeće 
elemente: naslov originala, imena autora, recenzenata, urednika izdanja, tehničkog urednika, 
redaktora, lektora, suradnika, naziv društva koje je tiskalo izdanje, datum predaje rukopisa u tisak, 
naznaku godine izdanja, veličine naklade i eventualne posebne napomene u svezi s izdanjem. 

Za svako izdanje za kojeg Povjerenstvo procijeni da ima potencijal sveuči l išnog izdanja. Fakultet će u 
suglasnosti s autorom pred nadležnim tijelima Sveučilišta pokrenuti i predviđeni postupak, kako bi 
izdanje, ako ispunjava važeće kriterije Sveučilišta, dobilo i naslov sveučil išnog i/danja. 

U sveučil išnom izdanju, odobrenom od strane Senata Sveučilišta, na koricama izdanja i na nultoj 
stranici otiskuje se zaštitni znak Sveučilišta i natpis Mamialia universitatis stuJiorum Zagrabiensis, 
sukladno pravilima o vizualnom identitetu, a u impresumu se obvezno navodi broj i datum odluke 
Senata 0 odobrenju za objavljivanje djela u nizu Mamialia universitatis stuJiorum Zagrabiensis. 

Č lanak 7. 

Radi pravodobne pripreme i izrade godišnjeg plana izdavačke djelatnosti, autor koj i namjerava svoje 
djelo objaviti u izdanju Fakulteta, obvezan je neposredno nakon što započne poslove na izradi djela. 
Pov jerenstvu podnijeti u pisanom obliku autorsku prijavu na propisanom obrascu. 
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Prijava autora sadrži: 
ime i prezime autora, 
naziv djela. 
prijedlog vrste izdanja, 
planirani opseg djela u autorskim arcima, 
planirani rok završetka djela. 
ako je potrebno, i suglasnost nositelja predmeta za koji se izdanje priprema 

Ako se radi o pripremi sveučil išnog izdanja, u prijavi se obvezno unose i : 

podaci o nazivu predmeta kojeg sc udžbenik odnosno skripta piše, 
podaci o postotku nastavnog gradiva koji je obuhvaćen udžbenikom i l i skriptom, 
mišljenje nositelja predmeta u svezi potrebe izdanja takvog izdanja 

Detaljni hodogram postupka prijave rukopisa Povjerenstvu nalazi se u Prilogu I . kao sastavnom dijelu 

ovog Pra\ ilnika. 

Autorske prijave mogu se podnositi Povjerenstvu tijekom cijele godine. 

Na osnovi izvršenih prijava autora. Povjerenstvo planira i provodi sve daljnje aktivnosti u svezi s 
donošenjem plana izdavačke djelatnosti Fakulteta. 

Autor koji se prethodno opredijelio da će objaviti svoje djelo u izdanju Fakulteta, obvezan j e po 
završetku rukopisa isti predati Fakultetu kao izdavaču. 

Rukopis ocjenjuju recenzenti, a recenzente predlaže Povjerenstvo. 

Rukopis za udžbenik, priručnik, skriptu i l i drugu publikaciju namijenjenu prvenstveno studentima 
Fakulteta ocjenjuju recenzenti izabrani u znanstveno-nastavno i l i znanstveno zvanje odgovarajućeg 
područja odnosno polja. 

Za udžbenik se traži mišljenje najmanje troje recenzenata, od kojih barem jedan mora biti izvan 
Fakulteta kao izdavača. 

Za ostalu nastavnu literaturu traži se mišljenje najmanje dvoje recenzenata, od kojih barem jedan mora 
biti izvan Fakulteta kao izdavača, dok za nastavne materijale koji će uz recenziju biti objavljeni samo 
na internetskim/intranetskim stranicama Fakulteta traži se mišljenje najmanje dvoje recenzenata od 
kojih i oboje mogu biti zaposlenici Fakulteta. 

Članak 8. 

Članak 9. 

Članak 10. 
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